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Утверждено

приказом председателя

Арбитражного суда 

Томской области 

 от 11.01.2024 № 4 

Положение

об учетной политике Арбитражного суда Томской области

Учетная политика для целей бюджетного учета

Настоящее Положение об учетной политике Арбитражного суда (далее  учетная политика) устанавливает правила ведения бюджетного учета Арбитражным судом Томской области.

Учетная политика суда разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным  законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон № 402 – ФЗ);

- Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
- Приказами Министерства финансов Российской Федерации:

от 1 декабря 2010 г № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академии наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями, далее – Инструкция № 157н);

от 6 декабря 2010 г № 162н  «Об  утверждении  Плана счетов бюджетного учета и Инструкции  по его применению» (с изменениями, далее – Инструкция № 162н);

от 01.07. 2013 г № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской федерации» (с изменениями, далее – Приказ № 210н);

от  30 марта 2015 г № 52н «Об утверждении форм первичных учетных  документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (с изменениями, далее – Методические указания № 52н);

- Правилами организации и ведения бюджетного учета по осуществлению функций главного распорядителя, распорядителя и получателя средств федерального бюджета, утвержденными приказом Федерального казначейства от 8 сентября 2005 года № 165;
- Порядком применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 № 209н;
- Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Предоставление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018 №32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы»;

-  приказом Министерства финансов Российской федерации от 21.12.2022 № 192н «О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.03.2016 № 15н «Об утверждении дополнительных форм годовой и квартальной бюджетной отчетности об исполнении о порядке их составления и представления»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24.05.2022 № 82н « О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17.05.2022 № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (на плановый период 2024 и 2025 годов);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению»;

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49,
- Методическими рекомендациями «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 №АМ-23-р;

1. Общие положения.

1.1. Учетная политика направлена на формирование полной и достоверной информации о финансовом и имущественном положении Арбитражного суда Томской области.

1.2. Арбитражный суд самостоятельно формирует свою учетную политику, руководствуясь законодательством Российской Федерации о бюджетном учете.

Учетная политика для целей бюджетного учета суда утверждается приказом Арбитражного суда Томской области.

 Согласно п.5 ст.8 Федерального закона № 402-ФЗ учетная политика применяется последовательно из года в год и не подлежит изменению за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.

1.3. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является председатель суда (часть 1 статья 7 Закона № 402-ФЗ).

1.4. Бухгалтерский учет и составление отчетности в суде осуществляет начальник финансово- бухгалтерского отдела (далее – главный бухгалтер). учет в суде ведется финансово- бухгалтерским отделом. 

1.5. Ответственность за ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности в суде несет начальник финансово- бухгалтерского отдела – главный бухгалтер Арбитражного суда Томской области (далее – главный бухгалтер суда).

1.6. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно председателю суда и несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в финансово-бухгалтерский отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников.

2. Порядок организации бюджетного учета.

2.1. Бюджетный учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств Арбитражного суда Томской области.

2.2. При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Федеральной службой государственной статистики и Министерством финансов Российской Федерации.

2.3. Организация и обеспечение арбитражным судом внутреннего финансового контроля осуществляется постоянно действующими комиссиями и начальником финансово- бухгалтерского отдела в процессе совершения финансово- хозяйственных операций.

2.4. Арбитражный суд Томской области получает лимиты бюджетных обязательств и бюджетные ассигнования согласно расходным расписаниям, направляемых главным распорядителем – Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации, через территориальное отделение Федерального казначейства.

2.5. Арбитражный суд Томской области на основании  Инструкции  

№ 191н предоставляет главному распорядителю бюджетную отчетность по утвержденным формам в установленные им сроки.

2.6. Бюджетный учет в суде осуществляется по типовым регистрам  в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета (приложение № 1 к настоящей учетной политике), разработанным в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией  № 162н.

2.7. Порядок движения и обработки первичных документов регулируется графиком документооборота согласно приложению № 2.

2.8. На основании принятых к учету первичных учетных документов ежемесячно формируются в электронном виде и на бумажных носителях регистры бюджетного учета – журналы операций по перечню согласно приложению № 5.

2.9. Арбитражный суд Томской области является получателем средств федерального бюджета, а также осуществляет функции администратора по доходам, закрепляемым за арбитражными судами ( приказ Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от  30.12.2022 года 

« Об осуществлении полномочий главного администратора (администратора) доходов федерального бюджета Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации и его бюджетополучателями - администраторами доходов федерального бюджета»).

2.10. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов создается постоянно действующая комиссия.

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается приказом Арбитражного суда Томской области.

2.11. Суд ведет главную книгу (ф.0504072).

Главная книга в электронном виде  и на бумажном носителе формируется ежемесячно.

3. Технология обработки учетной информации.

3.1. Обработка учетной информации ведется автоматизированным способом с использованием программного комплекса ПК «Аксиок».

3.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП) суд осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

автоматизированный бухгалтерский бюджетный учет осуществляется с использованием прикладного программного информационно- бухгалтерского продукта «Парус Бухгалтерия» и «Парус Зарплата». 

система удаленного финансового документооборота Межрегионального операционного управления Федерального казначейства и ГИИС «Электронный бюджет»;

представление квартальной и годовой отчетности в электронном виде средствами подсистемы «Учет и отчетность» государственной интегрированной информационной  системы управления государственными финансами «Электронный бюджет» с ЭЦП (далее- ГИИС «Электронный бюджет»);

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, страховым взносам, сведениям персонифицированного учета, страхового обеспечения в инспекцию Федеральной налоговой службы, отчетности в федеральную службу государственной статистики, в Фонд социального страхования Российской Федерации, в Пенсионный фонд Российской Федерации – средствами программного  продукта Контур- Экстерн Лайт и Томлайн.

размещение информации о заключенных государственных контрактахна официальном сайте Zakupki.gov.ru;

отправление реестров на перечисление заработной платы через программу «Сбербанк Бизнес Онлайн».

3.3. Без надлежащего оформления первичных учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

3.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы данных.

3.5. Осуществлять обмен электронными первичными учетными документами по внутриведомственным расчетам средствами модуля «Извещения» системы «Учет бюджетных средств» (ПИ УБС) подсистемы «Финансы ГАС «Правосудие» с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи».

4. Первичные документы, бюджетные регистры и правила документооборота.

Требования к составлению и оформлению первичных документов.

4.1. Все хозяйственные операции, проводимые судом, оформляются первичными документами.

4.2. Первичный учетный документ принимается к бюджетному учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа.

4.3. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы.

4.4. Запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, нормативным актам Российской Федерации.

4.5. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета, составленных по унифицированным формам.

4.6. Порядок представления и обработки первичных документов регламентируется графиком документооборота (приложение № 2). Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по суду осуществляет главный бухгалтер. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также своевременное и качественное формирование документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетном учете и отчетности несут лица, оформившие и подписавшие эти документы.

4.7. При обнаружении в регистрах учета ошибок, вносятся исправления в регистры бюджетного учета и при необходимости – в первичные документы.

4.8. По итогам каждого календарного месяца бюджетные регистры в виде журналов операций, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

4.9. Первичные учетные документы, бюджетная, финансовая и отчетная документация, регистры бюджетного учета суда подлежат обязательной передаче в архив суда.

Порядок и сроки передачи первичных документов и регистров бюджетного учета  в архив суда установлены в соответствии с номенклатурой дел суда, утвержденной приказом Арбитражного суда Томской области.

4.10. Арбитражный суд Томской области обязан хранить первичные учетные документы в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. Рабочий план счетов бюджетного учета, другие документы учетной политики, средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, должны храниться судом не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бюджетной отчетности в последний раз.

5. Бюджетная отчетность.

5.1. Арбитражный суд (как получатель бюджетных средств) составляет на основе данных синтетического и аналитического учета месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность и представляет ее Судебному департаменту (как главному распорядителю бюджетных средств) для включения в сводную бюджетную отчетность Судебного департамента в порядке, предусмотренном Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н.

5.2. Арбитражный суд представляет копию формы баланса (ф.0503130) в налоговый орган по месту регистрации.

6. Учет основных средств.

6.1. Арбитражный суд учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества со сроком полезного использования более 12 месяцев независимо от их стоимости. Материальная ценность подлежит признанию в бюджетном учете в составе основных средств при условии, что прогнозируется получение от ее использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как объекта бюджетного учета можно оценить.

6.2. Объекты основных средств  принимаются к учету по первоначальной (восстановительной) стоимости в соответствии со статьей 257 Налогового кодекса Российской Федерации.

6.3. Начисление амортизации осуществляется линейным методом исходя из срока полезного использования основных средств. Срок полезного использования определяется с учетом классификации основных средств, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 года № 1 «О квалификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в редакции Постановления Правительства РФ от 06 июля 2015 года № 674).

Начисление амортизации основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету и производится до полного погашения стоимости этого объекта, либо  до его списания (выбытия).

На объекты основных средств стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей амортизация начисляется в размере 100% при передаче объекта в эксплуатацию. На объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, амортизация не начисляется.

6.4. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб присваивается уникальный порядковый инвентарный номер. Учет объектов стоимостью до 10 000 рублей после передачи их в эксплуатацию ведется на забалансовом счете.

Инвентарный номер состоит из 11 разрядов: номер счета аналитического учета счета «Основные средства» (1-5 разряды); порядковый номер инвентарного объекта в инвентарной группе (6-11 разряды)».

6.5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально- ответственным лицом  путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе.

6.6. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

6.7. Локально- вычислительная сеть (далее – ЛВС) и охранно- пожарная сигнализация (далее – ОПС) как отдельные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. 

Аналитический учет объектов основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп (видов) объектов основных средств, мест нахождения этих объектов и материально ответственных лиц.

6.8. Объекты, полученные на исключительном праве, учитываются на счете 102 00.

Неисключительные права на объекты учитываются на счете 111 60 без отражения на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». Начисление амортизации на объекты нематериальных активов начисляется линейным способом на счете 104 60 «Амортизация прав пользования нематериальными активами».

6.9. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

6.10. Продажа, безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме – передаче объектов нефинансовых активов 

( форма 0504101).

7. Учет материальных запасов.

7.1. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

7.2. Заправка автомобилей горюче - смазочными материалами производится по топливным пластиковым картам, денежные средства на которые зачисляются безналичным расчетом. Держатель карты к отчету о расходовании горюче - смазочных материалов (путевым листам) прикладывает чеки на заправку автомобиля.

7.3. Выдача расходных  материальных запасов ( канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов) на нужды суда оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей (ф.0504210), которая  является основанием для их списания.

7.4. Основание для списания мягкого и хозяйственного инвентаря – акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).

7.5. В остальных случаях основанием для списания материальных запасов (кроме мягкого инвентаря и посуды) является акт о списании материальных запасов (ф.0504230).

7.6. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости  запасов. 

В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые в качестве материалов и комплектующих изделий для управленческих нужд, средства труда (инвентарь и хозяйственные принадлежности), срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности Арбитражного суда в течении периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов (ОК 013-2014) (СНС 2008), утвержденным приказом Министерства промышленности и торговли Российской Федерации Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 года № 2018-ст.

Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов.

7.7. Учет материальных запасов, срок полезного использования которых превышает 12 месяцев, после передачи их в эксплуатацию ведется на забалансовом счете.

8. Учет денежных средств.

8.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями  установленными порядком ведения кассовых операций.

8.2. Кассовая книга оформляется на бумажном носителе автоматизированным способом с применением программного продукта «Парус - Бюджет» (ф.0504514).

8.3. Положение о порядке проведения инвентаризации кассы приведено в приложении № 3 к настоящей учетной политике.

8.4.Учет операций по счету ведется в журнале операций «Касса» (ф.0504071) на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.

9. Расчеты по доходам.

9.1. Арбитражный суд Томской области является получателем средств федерального бюджета, а также осуществляет функции администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством российской федерации и нормативными актами Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации.

9.2. Арбитражный суд администрирует поступления в бюджет на счете КДБ 1.210.02.000.

9.3. Поступление администрируемых доходов отражается в отчете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

9.4. Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества, осуществляется на основании актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов поставщиков (подрядчиков).

9.5. Сумма доходов отражается в бюджетном учете в момент возникновения требования к плательщикам.

10. Расчеты с подотчетными лицами.

10.1. Наличные денежные  средства выдаются под отчет на хозяйственно - операционные расходы только подотчетным лицам, работающим в Арбитражном суду Томской области.

Перечень лиц, имеющих право на получение  денежных средств под отчет, утверждается отдельными приказами или распоряжениями.

10.2. Денежные средства выдаются в под отчет на:
командировочные расходы – на основании приказа и согласно заявлению (расчету) подотчетного лица, составленному в произвольной форме;

на хозяйственные нужды согласно заявления на имя председателя суда с указанием Ф.И.О. подотчетного лица (работника, с которым заключен договор о полной материальной ответственности), цели расходов.

Аванс выдается в пределах сумм, определяемых их целевым назначением.

Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на банковские дебетовые карты или выдачи из кассы сотрудникам и должны расходоваться строго по назначению.

Сумма денежных средств выдаваемых под отчет одному лицу на административно- хозяйственные нужды , с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) рублей. 

10.3. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно – хозяйственные нужды составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные средства возвращаются.

Работники, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны  не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в финансово- бухгалтерский отдел авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами. 

10.4. Выдача денежных средств под отчет производится работникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.

Фактический срок пребывания в месте командирования определяется по отметкам о дате приезда в место командирования и дате выезда из него, которые делаются в командировочном удостоверении (Т-10 форма ОКУД 0301024) и заверяются подписью уполномоченного должностного лица.

10.5. Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому не допускается.

10.6. Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст.137, ст. 138 ТК РФ.

10.7. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.

11.Порядок и условия командирования судей и государственных гражданских служащих Арбитражного суда Томской области.

11.1. Командирование судей и государственных гражданских служащих Арбитражного суда Томской области осуществляется в порядке, предусмотренном Указом Президента Российской Федерации от 18 июля 2005 года № 813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих» ( в редакции от 30 сентября 2015 года № 492), постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 года № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета» ( в редакции от 22 октября 2014 года № 1088), пунктом 3 статьи 217 Налогового кодекса Российской Федерации.

11.2. Расходы по бронированию и найму жилого помещения во время служебных командировок на территории Российской Федерации судьям Арбитражного суда Томской области ( кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение), производятся по нормам, установленным подпунктом «а» пункта 18 Указа Президента Российской Федерации от 18 июля 2005 года № 813, и возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, не превышающим найма двухкомнатного номера.

Расходы по бронированию и найму жилого помещения во время служебных командировок на территории Российской Федерации государственным гражданским служащим ( кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение), производятся по нормам, установленным подпунктом «б» пункта 18 Указа Президента Российской Федерации от 18 июля 2005 года № 813, и возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, не превышающим найма однокомнатного (одноместного) номера.

11.3. Расходы по проезду судей Арбитражного суда Томской области к месту командирования и обратно во время служебных командировок на территории Российской Федерации  производятся по нормам, установленным подпунктом «а» пункта 21 Указа Президента Российской Федерации от 18 июля 2005 года № 813.

Расходы по проезду остальных государственных гражданских служащих суда  к месту командирования и обратно во время служебных командировок на территории Российской Федерации  производятся по нормам, установленным подпунктом «б» пункта 21 Указа Президента Российской Федерации от 18 июля 2005 года № 813.

11.4. Суточные судьям и государственным гражданским служащим Арбитражного суда Томской области   во время служебных командировок на территории Российской Федерации  выплачиваются  по нормам, установленным подпунктом «б» пункта 1 постановления Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 года № 729, а также с учетом требований пункта 3 статьи 217 Налогового кодекса Российской Федерации.

11.5. В целях управленческого учета, внутреннего контроля командирование судей и государственных гражданских служащих Арбитражного суда Томской области оформляется командировочным удостоверением.

12. Порядок учета расчетов по оплате труда.

12.1. Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) (далее-Табель) в суде применяется для регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени.

Изменения списочного состава работников в Табеле производятся на основании документов по учету труда и его оплаты (приказы на прием, увольнение, перевод, приказы на отпуска и т.п).

В Табеле регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

Табель и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, представляется в бухгалтерию для проведения расчетов в арбитражном суде 2 раза в месяц до 13 числа месяца (аванс) и до 25 числа месяца (зарплата).

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта не отражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени ( представление работником листка нетрудоспособности, приказа о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов) лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить  корректирующий Табель, составленный с учетом изменений.

12.2. Материальное стимулирование труда судей, государственных гражданских служащих, производится на основании Положения о порядке выплаты премий и оказания материальной помощи судьям судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов, утвержденного приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 05.06.2013 № 116, Порядка выплаты ежемесячной надбавки за особые условия гражданской службы, премий за выполнение особо важных и сложных заданий, единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи федеральным  государственным гражданским служащим аппаратов федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов и системы Судебного департамента, утвержденного приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 27.03.2007 № 41 ( в ред. От 08.07.2015 № 174).

12.3.  В соответствии со статьей 136 ТК РФ заработная плата выплачивается за первую половину месяца – 15 числа, за  вторую половину – последний рабочий день месяца путем перечислений на банковские дебетовые карты сотрудников.

12.4. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, по пособиям и иным социальным выплатам ведется в раздельных журналах № 6, 6н. Операции расчетов по оплате труда (0504071) по начислениям, производимым физическим лицам по счетам 030211000 «Расчеты по заработной плате», 030212000 «Расчеты по прочим выплатам», 030213000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда», 030226000 «Расчеты по прочим работам, услугам» в части компенсационных выплат независимым экспертам, отражаются в журнале операций расчетов по оплате труда.

Учет произведенных физическим лицам начислений по видам установленных законодательно выплат ежемесячно осуществляется в сводной ведомости в разрезе следующих категорий: судьи, государственные служащие и рабочие, судьи в отставке, независимые эксперты, работники по договорам  гражданско-правового характера и т.д.».

12.5. Счет 1 303 14 «Расчеты по единому налоговому платежу» и Счет 1 303 15 «Расчеты по единому страховому тарифу» - появился в Инструкции № 157н из-за объединения ФСС и ПФР и введения единого тарифа страховых платежей, без разделения по внебюджетным фондам (Федеральный закон от 14.07.2022 № 236-ФЗ «О фонде пенсионного и социального страхования РФ». Единый тариф страховых взносов  в 2024 году составляет: 30% - в рамках единой предельной величины базы и 15,1% - сверх базы. 
12.6. Применять один способ информирования о перечислении налогов в составе ЕНП на ЕНС- уведомление об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов (Федеральный закон от 14.07.2022 № 263-ФЗ)
13. Порядок формирования резервов предстоящих расходов.
Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) осуществляется на основе оценочных значений.

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года. Исходя из данных о количестве дней неиспользованного отпуска по всем работникам на указанную дату, представленных кадровой службой.

Резерв при этом рассчитывается ежегодно как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время на дату расчета и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

13.1.  Оценочное значение по создаваемому резерву на оплату отпусков определяется по формуле:

Резерв отпусков (в разрезе целевых статей) = К * ЗПср, где

К – общее количество не использованных всеми работниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец года);

ЗПср – средняя зарплата по всем работникам суда (по видам расходов).

При этом среднедневной заработок для расчета резерва определяется по применяемым правилам расчета средней зарплаты для расчета отпускных (в разрезе целевых статей):

ЗПср = ФОТ/ (12 *29,3 *Ч), где

ФОТ – сумма фактически начисленной заработной платы за предшествующие 12 месяцев в целом по учреждению (по виду расходов);

12 – количество месяцев в году;

29,3 – среднемесячное число календарных дней;

Ч – среднесписочная численность работников.

Если по одной целевой статье производится начисление отпускных нескольким категориям работников, расчет среднедневного заработка по которым осуществляется по разным правилам, то расчет резерва необходимо производить по категориям работников. При формировании в бюджетном учете (отражении бухгалтерскими проводками) резерва по данной целевой статье расчеты суммируются.

13.2. Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается в среднем по учреждению ( в разрезе целевых статей) по формуле:

Резерв страховых взносов (в разрезе целевых статей) = Резерв отпусков * С, где:

С – ставка страховых взносов.

13.3. Операции по формированию резерва на оплату , включая платежи на выплаты по оплате труда ( отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время) отражаются следующими проводками: по кредиту счетов 1 401 60 211 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части выплат персоналу» 1 401 60 213 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части оплаты страховых взносов» и дебету соответствующих счетов аналитического учета  счетов 0401 20 200 «Расходы экономического субъекта».

Операции по использованию резервов отражаются следующими проводками:

Начисление расходов (расчетов по обязательствам), на которые был ранее образован резерв, отражается по дебету счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам», 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты».

Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

14. Учет финансового результата.

14.1. Арбитражный суд все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой. При определении финансового результата деятельности суда за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

14.2. Если срок договоров страхования и доступ к системе предоставлен на текущий финансовый год, то затраты следует включать в состав текущих расходов (счет 401.20 «Расходы текущего финансового года»).

14.3. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течении периода, к которому они относятся.

15. Учет на забалансовых счетах.

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе, т.е. поступление (увеличение) отражается по дебету счета, а выбытие (уменьшение) – по кредиту счета. Двойная запись в части использования забалансовых счетов не применяется.

Для обеспечения забалансового учета в суде введены следующие счета.

- Счет  01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученных учреждением в безвозмездное и возмездное пользование , а также право использования результата интеллектуальной деятельности ( неисключительные лицензии, сертификаты, программное обеспечение).

В бухгалтерском учете суда предоставление нематериальных активов в пользование на условиях сохранения исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности отражаются бухгалтерскими записями путем внутреннего перемещения объекта учета (без выбытия с балансового учета) с одновременным отражением на забалансовом счете 01. При этом начисление амортизации по указанным нематериальным активам производится правообладателем (лицензиатором).

Не материальные активы, полученные в пользование учитываются по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в договоре. При этом платежи за предоставленное право использования результатов интеллектуальной деятельности, производятся в виде единовременного фиксированного платежа  согласно условиям договора и относятся на финансовый результат в составе расходов текущего финансового года или расходов будущих периодов (счет 140150). Расходы будущих периодов списываются ежемесячно равными долями.

- Счет 03 «Бланки строгой отчетности» ведется учет бланков строгой отчетности:

бланки удостоверений;

путевые листы.

Бланки строгой отчетности (далее - БСО) (удостоверения) учитываются на забалансовом счете по условной оценке (1 руб. за 1 бланк), путевые листы учитываются по стоимости приобретения бланков.
Путевые листы заполняют по типовой форме № 3 утвержденной Постановлением Госкомстата от 28.11.1997  № 78, включая все обязательные реквизиты из Приказа Минтранса России  от 28.09.2022  № 390 и ч.2 ст.9 Федерального закона от 06.12.11 № 402-ФЗ.
Выбытие БСО при их оформлении (выдаче), а также в связи с выявлением порчи, принятием решения об их списании (уничтожении) производится на основании акта о списании БСО (ф.0504816).

- Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» - учет запасных частей ведется по фактической стоимости их приобретения. На данном счете также учитываются: аккумуляторы, шины, выданные взамен изношенных. Аналитический учет ведется в Карточке количественно- суммового учета. Поступление на счет 09 отражается при установке соответствующих запасных частей после списания со счета 1.105.26 «Прочие материальные запасы- иное движимое имущество». Выбытие со счета 09 отражается при установке новых запасных частей взамен непригодных к эксплуатации.

Материальные ценности учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе  транспортного средства.

При выбытии транспортного средства установленные материальные ценности списываются с забалансового учета на основании акта о списании транспортного средства.

- Счет 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражаются полюсы страхования ОСАГО.

- Счет 10К «Обеспечение исполнение обязательств» отражаются обеспечения обязательств в виде банковской гарантии, внесение денежных сумм по обеспечению госконтрактов. Принятие к учету банковской гарантии, обеспечения отражается датой предоставления банковской гарантии, денежного обеспечения. Выбытие с учета отражается датой прекращения обязательства.

- Счет 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 руб включительно в эксплуатации». Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных  первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании акта (акта приема- передачи, акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно- суммового учета материальных ценностей.

- Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам» предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой они были ранее приняты к учету.

Аналитический учет по счету ведется в карточке количественно- суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест их нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

- Счет 29 «Предоставленные субсидии на приобретение жилья» отражаются перечисленные федеральным государственным гражданским служащим субсидии на приобретение жилья.

Списание с данного счета происходит в следующих случаях:

после предоставления документов, подтверждающих использование единовременной субсидии на цели приобретения (строительства) жилого помещения;

если госслужащий расторгнул трудовой договор (служебный контракт) после получения субсидии на приобретение жилья без предоставления документов о праве собственности;

если в течение трех лет госслужащий не предоставляет документы о праве собственности.

- Счет 90 «Бланки исполнительных листов» предназначен для учета находящихся на хранении и выдаваемых бланков исполнительных листов.

Прием, учет, выбытие бланков исполнительных листов при их оформлении (выдаче), передача иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, утраты, принятием решения о их списании (уничтожении), производится в соответствии с порядком, установленным Инструкцией о порядке обеспечения, приема, учета, хранения, использования и уничтожения бланков исполнительных листов в федеральных судах общей юрисдикции и федеральных арбитражных судах, утвержденная приказом Судебного департамента от 28.12.2015 № 399 и на основании Отчета о движении бланков исполнительных листов по условной оценке (1 руб за 1 бланк).

16. Порядок и сроки проведения инвентаризации имущества           и финансовых обязательств.

16.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии утверждается приказом арбитражного суда. 
16.2. Приказы о проведении инвентаризации составляются с применением унифицированной формы Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439).

В приказе о проведении инвентаризации указываются:

- наименование имущества, иных активов и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации;

- состав инвентаризационной комиссии.
16.3. Инвентаризации подлежит все имущество суда независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств по материально ответственным лицам.

16.4. Основными целями инвентаризации являются: 

выявление  фактического наличия имущества;

сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;

проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;

определение фактического состояния имущества и его оценка.

16.5. Проведение инвентаризации обязательно:

перед составлением годовой отчетности проводится один раз в год. Инвентаризация основных средств может проводится один раз в три года (п.1.5 Методических указаний по инвентаризации имущества и обязательств, утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.09.2023 № 144-н);

при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

при выявлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия) и в других случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

16.6. Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход.

16.7.Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.

16.8. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

16.9 Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные Приказом № 52н: инвентаризационные описи ( формы 0504081 – 0504089, 0504091). Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи (сличительная ведомость).

При заполнении инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) в графах 8 9 указывается наименование статуса объекта учета.

Инвентаризационные описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица, что подтверждает факт проверки комиссией имущества в их присутствии.

 16.10. При выявлении в ходе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов недостач или излишков установленные расхождения с данными бухгалтерского учета, предоставленными бухгалтерией, фиксируются комиссией в Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092). Расхождения указываются в Ведомости (ф.0504092) по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Эта ведомость является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф.0504835) и Акта о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф.0510836).

16.11. По всем расхождениям (недостачам и излишкам) комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц.

17. Порядок принятия обязательств.

17.1. Бюджетные обязательства (далее БО) принятые, принимаемые, отложенные принимаются к учету в пределах доведенных ЛБО. Операции по санкционированию осуществляются с учетом принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.
К принимаемым БО текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными способами (конкурс, аукцион, запрос котировок и предложений). К отложенным БО текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов – на оплату отпусков, страховые взносы.

17.2. Денежные обязательства отражаются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств не ранее принятия бюджетных обязательств.

Денежные обязательства принимаются к учету в сумме , указанной в документе подтверждающем их возникновение, в соответствии с положениями приказа Минфина России от 30 декабря 2015г. № 221н «О порядке учета территориальными органами Федерального казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета».

18. Порядок организации и обеспечения (осуществления) 
внутреннего контроля.

18.1. Внутренний контроль направлен:

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и составления отчетности;

- повышение результативности использования финансовых средств и имущества.

18.2. Целями внутреннего контроля являются:

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности;

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.

18.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;

18.4. Объектами внутреннего контроля являются:

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);

- распорядительные акты руководителя (приказы, распоряжения);

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете;

- отчетность;

- иные объекты по распоряжению руководителя.

18.5. Организация и обеспечение внутреннего финансового контроля в суде осуществляется в соответствии с  Положением о внутреннем финансовом контроле. 

 
Непосредственно внутренний финансовый контроль осуществляют: председатель суда, заместители председателя суда, начальник финансового отдела – главный бухгалтер, руководители структурных подразделений, а также иные лица суда -  в соответствии с их должностными обязанностями; а также члены специально созданных комиссий (инвентаризационных, по поступлению и выбытию активов и т.п.).  


18.6. При смене начальника финансового отдела - главного бухгалтера создается комиссия, утверждаемая отдельным приказом председателя суда. В присутствии комиссии уполномоченному должностному лицу передаются: 


- печати, штампы, ключи, флэш-накопители, хранящиеся в финансовом отделе;


- бухгалтерские документы , учетная политика со всеми приложениями, квартальные и годовые бухгалтерские отчеты, налоговые декларации, статистическая отчетность;  материалы инвентаризаций имущества;


 - акт ревизии кассы; 


- общие документы: свидетельства о постановке на учет, внесении записей в ЕГРЮЛ;  технические паспорта транспортных средств;  материалы ревизий и проверок. 


При подписании составленного акта приема-передачи при наличии замечаний или возражений у членов комиссии или у уполномоченного лица, возражения излагаются в письменной форме в присутствии членов комиссии. В акте приема-передачи делается запись «Замечания (возражения) прилагаются. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица (начальника финансового отдела - главного бухгалтера) в 3-х экземплярах (1 – увольняемому лицу, 2 – принимающему уполномоченному лицу, 3 – в номенклатурное дело).
  19. Налоговая отчетность.


19.1. Налоговая база по транспортному налогу формируется исходя из наличия всех транспортных средств, находящихся в оперативном управлении суда, до момента снятия их с учета в соответствии с законодательством России.


19.2. Налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется согласно ст.374, 375 НК РФ. Уплата налога производится по налоговым ставкам, применяемым в соответствии с законодательством Томской области в порядке и сроки, предусмотренные ст. 383 НК РФ.


19.3. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно ст.389, 390, 391 НК РФ. Уплата налога производится по налоговым ставкам в соответствии с законодательством Томской области в порядке и сроки, предусмотренные ст.396 НК РФ. 


19.4. Суд не осуществляет операций, подлежащих обложению НДС, освобожден от ведения книги покупок и книги продаж. Декларацию по НДС представляет в установленном порядке. 


19.5. Суд, являясь юридическим лицом, признается плательщиком налога на прибыль. Декларацию по налогу на прибыль представляет в установленном порядке. 


